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Magasinier.e / Stockroom keeper

Description

FRANGCAIS

Osela, un fabricant en pleine croissance de produits laser et de composants
optiques, recherche un.e magasinier.e pour notre département de
réception/expédition.

ENGLISH

Osela, a growing manufacturer of laser products and optical components, is looking
for a stockroom keeper.

Responsibilities
FRANCAIS

Nous cherchons une personne minutieuse et organisée pour se joindre a notre
équipe. Dans ce réle, vous aurez a jouer un réle clé dans la manutention et la
réception des marchandises.

Le role principal du magasinier.e est d’assurer la bonne coordination des
marchandises et de I'inventaire.

Réception des marchandises

Procéder a la réception des piéces dans le systéme informatique;
Faire suivre les documents nécessaires a la comptabilité;

Effectuer et gérer les rapports de non-conformité;

Diagnostiquer et corriger les erreurs d’inventaires;

Etiquetage, classement et emballage des marchandises recues;
Placer la marchandise en stock tout en respectant I'ordre des dates.

Kitting

Préparation des kits pour la production;
Préparation du matériel nécessaire a la production.
Inventaire et gestion des stock

Assurer une bonne rotation des stocks;

Effectuer I'inventaire complet deux fois par année;

Communiquer régulierement avec le département des achats pour suivre les
commandes.

ENGLISH

We are looking for a thorough and organized individual to join our team. In this role,
you will play a key role in the handling and receiving of goods.

The main role of the warehouse clerk is to ensure the proper coordination of goods
and inventory.

Receipt of goods

Proceed with the reception of the parts in the computer system;
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Forward the necessary documents to the accounting department;
Perform and manage non-conformity reports;

Diagnose and correct inventory errors;

Label, classify and package incoming merchandise;

Place the merchandise in stock while respecting the order of the dates.

Kitting
Preparation of kits for production;
Preparation of the material necessary for production.

Inventory and stock management
Ensure a good stock rotation;
Perform complete inventory twice a year;

Communicate regularly with the purchasing department to track orders.

Qualifications
FRANCAIS

-Dipléme d’étude secondaire complété;

-1 an d’expérience pertinente;

-Maitrise du francais et de I'anglais (parlé et écrit);
-Grande attention au détail;

-Excellent sens de I'organisation;

-Bon niveau d’autonomie.

ENGLISH

-Completed high school diploma;

-1 year of relevant experience;

-Fluency in French and English (spoken and written);
-Excellent attention to detail;

-Excellent organizational skills;

-Good level of autonomy.

Job Benefits

FRANGAIS

Assurance dentaire

Frais médicaux

Assurance invalidité

Assurance salaire

Régime de retraite

Vacances payées pendant la période des fétes
Transport public

Air conditionné

Journées de maladie

Formation continue

Parking et café gratuits

Environnement de travail propre, semblable & un laboratoire
ENGLISH

Dental Insurance

Medical expenses

Disability Insurance
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Salary Insurance

Pension Plan

Paid vacations during the holiday season
Public transportation

Air conditioning

Sick days

Continuing education

Free parking and coffee

Clean, lab-like work environment

Contacts
Roxane Fortin (RH/HR)
514-631-2227 #221
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